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ZAPYTANIE OFERTOWE nr RR/5/2018 z dnia 22.03.2018 r.
w trybie rozeznania rynku
dotyczace wyboru Wykonawcy uslugi cateringu podczas szkolen w zakresie ES
w zwiazku z realizacja projektu pn.: ,,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

I. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:

Caritas Diecezji Kieleckiej,
ul. Jana Pawla II 3,

25— 013 Kielce,

KRS: 0000198087,

NIP: 657-038-94-52,
REGON: 290505494
zwana dalej Zamawiajacym

1. Informacje wprowadzajace:

1.1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejsze warunki realizacji ushugi cateringu podczas szkoleh w zakresie ES w zwigzku
z realizacja projektu ,Swietokrzyski O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spoteczne;j.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 24 sierpnia 2017 r. Prawo
Zamowien Publicznych.

1.3. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych w obrgbie obstugi jednego powiatu.

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

2.1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest $§wiadczenie ustugi cateringowej sktadajacej si¢ z:
przerwy kawowej oraz obiadu podczas 41 edycji szkoleniowych, w ktorych wezmie udziat tacznie
410 oso6b (Srednio 10 os. / szkolenie).

Zamawiajacy okresla nastepujacg gramaturg potraw:

Obiad powinien obejmowa¢ danie glowne: danie miesne - jedna porcja minimum 120 g/os., lub danie
bezmigsne — jedna porcja minimum 120 g/os. (o koniecznos$ci przygotowania dania bezmigsnego
Wykonawca zostanie poinformowany niezwlocznie po otrzymaniu informacji od uczestniczki/uczestnika
projektu) oraz dodatki do dafh na goraco — np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz, kluski §laskie -
jedna porcja minimum 150 g/os. oraz dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, surowki, sataty jedna
porcja minimum 120 g/os.

Obiad powinien by¢ dostarczony w styropianowym jednorazowym opakowaniu. Do niego dofgczone
powinny by¢ jednorazowe, papierowe serwetki i jednorazowe sztu¢ce (widelec, n6z). Obiad powinien by¢
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ciepty i dostarczony w dniu i o godzinie okreSlonej przez Zamawiajgcego (o doktadnym miejscu
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce minimum 3 dni przed rozpoczgciem szkolenia).

Przerwa kawowa (dost¢pna przez caly czas trwania szkolenia) powinna obejmowac:

- ciastka kruche bankietowe lub stone przekaski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/os.),
- herbate (czarna oraz owocowa), 0,25 1/0s.

- kawe: 0,25 l/os.

- cukier

- cytryng

- mleko do kawy

- wode goraca

- wode gazowana: 0,25 1/0s.

- wody niegazowang: 0,25 l/0s.

W ramach poczgstunku powinny zosta¢ dostarczone: talerzyki jednorazowe, tyzeczki jednorazowe, kubki
styropianowe do goracych napojow, serwetki.

2.2. Liczba dni szkoleniowych: 41 (328 h dydaktycznych szkolenia)

2.3. Liczba 0s6b bioracych udziat w 1 szkoleniu: srednio 10 oséb. Zamawiajacy potwierdzi ostateczna
liczbe 0s6b na 2 dni przed kazdym warsztatem.

2.4. Sktadajac oferte Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

- $wiadczenia ustugi cateringowej z wykorzystaniem: §wiezych produktow zywnosciowych,

- przyrzadzania positkow obiadowych w dniu §wiadczenia ustug cateringowych,

- przygotowywania potraw z surowcOw wysokiej jako$ci, $wiezych, naturalnych, malo przetworzonych,
z ograniczong iloscig substancji konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie
aromatyzowanych. Posilki nie moga by¢ wykonywane z produktow typu instant, np. zupy w proszku i sosy
w positku oraz produktow gotowych. W przypadku produktow przetworzonych, takich jak herbata,
ciasteczka, soki, woda, cukier itp. Oferent zobowiazuje si¢, ze beda posiada¢ date przydatnosci do spozycia
wygasajacg nie wezesniej niz na 1 miesigc przed dniem wykonania ustug,

- uwzgledniania w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego w sytuacji udziatu w warsztatach
0sOb o szczegolnych potrzebach; Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie
minimum 3 dni przed planowanym warsztatem,

- estetycznego podawania positkow,

- dowozu przedmiotu zamoéwienia na miejsce realizacji ustugi cateringu wskazane przez Zamawiajacego.

W zwigzku ze $wiadczeniem ustug cateringu Wykonawca jest zobowiazany do:

- uzywania wylacznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywcezych,

- przechowywania i przygotowywania artykuldéw spozywczych zgodnie z ustawag z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o0 bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914 ze zm.),

- dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaty si¢ wysoka jakoScig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

- kontroli aktualnych badan sanitarno — epidemiologicznych pracownikow majacych kontakt z przygotowaniem,
wydawaniem i transportem positkow,

- zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci.

2.5. Termin i miejsce realizacji ustugi cateringu
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marzec — grudzien 2018 r.
Szkolenia beda organizowane na terenie subregionu poludniowego woj. Swigtokrzyskiego:

- powiat jedrzejowski,
- powiat wloszczowski,
- powiat buski,

- powiat kazimierski,

- powiat pinczowski,

- powiat opatowski,

- powiat staszowski,

- powiat sandomierski.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych obejmujacych ustuge w danym
powiecie. Ustuga cateringu zostanie zrealizowana na terenie tego powiatu, na ktorym zgromadzi si¢ 10-
osobowa grupa uczestnikow projektu zainteresowanych szkoleniem.

Wykonawca wystawi fakture / rachunek po realizacji zamowienia zgodnie z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

3. Wymagania szczegélowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego:

3.1. Oferte uznaje si¢ za spetniajagcg warunki jesli jest:

a) zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego

b) zostanie ztozona w wyznaczonym terminie

3.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

4. Sposob przygotowania i miejsce skladania ofert

4.1. Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane w kwotach brutto cyfrowo
1 stownie.

4.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng ofertg.

4.3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.03.2018 r. 0 godz. 12:00. Oferty ztozone po tym terminie
zostang odrzucone.

4.4. Oferty nalezy ztozyé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,CATERING SOWES” i dostarczyé do
siedziby Zamawiajgcego osobiscie lub pocztg tradycyjng (decyduje data wplywu do siedziby
Zamawiajacego) na podany ponizej adres:

Caritas Diecezji Kieleckiej, ul. Wesota 54 pok. 3, 25-363 Kielce
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lub za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu wypetionych i podpisanych dokumentow
na adres e-mail: sces@caritas.pl

5. Kryteria oraz sposob oceny oferty:
5.1. Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie nastepujacych kryteriow:
- Kryterium ,,Cena” : 80 pkt

Najnizsza cena oferty
[lo$¢ punktow = e - x 80
Cena oferty badanej

- Kryterium ,,Aspekt spoteczny”: 20 pkt — w ramach Kkryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat
punkty za zatrudnienie do realizacji przedmiotowego zamoOwienia co najmniej jednej osoby
bezrobotnej lub jednej osoby niepelnosprawnej lub posiadanie w swoich zasobach kadrowych
min. 1 osoby niepelnosprawnej lub bezrobotnej, ktora zostanie oddelegowana do realizacji
zamowienia — zatrudnionej u Oferenta — weryfikowane na podstawie o$wiadczenia dotagczonego
do formularza.

Zatrudnienie co najmniej jednej osoby bezrobotnej lub niepetnosprawnej lub posiadanie w swoich
zasobach kadrowych min. jednej osoby niepelnosprawnej — 20 pkt

Brak zatrudnienia osoby bezrobotnej i nie posiadanie w swoich zasobach kadrowych osoby
niepetnosprawnej — 0 pkt

5.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory:

a) ztozyt oferte, ktorej tre$¢ odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego

b) uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

5.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej do dnia 30.03.2018 r.

5.4. Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty przedstawionych wymagan, zostana odrzucone. Sposrod
pozostatych ofert zostanie wybrana 1 oferta najkorzystniejsza cenowo.

6. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia

Z mozliwos$ci realizacji zamoOwienia wytaczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym, tj.
Caritas Diecezji Kieleckiej oraz partnerami w projekcie ,,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej (SOWES)”, tj. Fundacja Centrum Europy Lokalnej i Swigtokrzyskim Centrum Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej, a takze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
wymienionych wcze$niej podmiotow oraz osobami wykonujacymi w imieniu tych podmiotéw czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegblnosci poprzez:

e uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej

e posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatow
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e pehienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktorych mowa powyzej, potencjalny
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty oSwiadczenie o braku wystepowania wskazanych
wyzej powiazan (zalacznik nr 2).

7. Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:

Katarzyna Koztowska, tel. 41 341-58-17, e-mail: sces@caritas.pl

8. Zalaczniki do zapytania ofertowego
Nastegpujace zalaczniki stanowig integralng cze$¢ zaproszenia:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 — O§wiadczenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajagcym

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa ofert
nie powoduje powstania zadnych zobowiazan wobec stron.

miejscowosc¢ i data Pieczecé i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do
reprezentowania Zamawiajgcego
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